Журнал реєстрації (Attendance register) – це важливий документ, що  приходить  на  екзаменаційну  сесію разом  з роботами.  У ньому адміністратор або спостерігач позначає присутніх та відсутніх кандидатів.
1. На  кожен  рівень приходить  окремий  Attendance register – рівень  позначено помаранчевим  кольором  на  малюнку.
2. На  усний  та  письмовий  іспит  приходить  окремий  Attendance register : 
· письмовий   Attendance register позначено  цифрою 01 
· усний  Attendance register позначено  цифрою 02 
Номер, який  визначає письмова  це чи  усна  частина  позначено  червоним  
3. Важливо не переплутати  Attendance register на  письмову  та  усну  частини, так  як  на перевірку  вони  їдуть  до  Лондона  за  різними адресами.
4. Відповідальній  за  Attendance register особі  потрібно написати  прізвище та  ім’я, поставити  свій  підпис та  дату  в  табличці, позначеній  жовтим  кольором  та  позначити  присутніх кружечком  в  розділі (присутніх позначаємо Олівцем, а не ручкою!), виділеному синім  кольором.  
Більше  нічого заповнювати  в  таблиці  не потрібно!
Зеленим  кольором  позначено стікер, який  використовується  при  пакуванні  робіт (наклеюється на пакет з екзаменаційними матеріалами).
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USE HB PENCIL Mark like this ®. Rub out any errors thoroughly.
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